Nazwa komorki organizacyjnej: Warszawa, dn. 05 czerwca 2018 r.
Centrum Informatyki
Resortu Finansow

Nr kancelaryjny: D116.155.2.2018

CIRF.BZ.271.64.2018

Zaproszenie do skladania ofert
(dla zakupo6w o wartosci nieprzekraczajacej kwoty z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp)

Zamawiajacy zaprasza wykonawcOoOw do sktadania ofert na przeprowadzenie szkolenia
» Ksiggowosé Projektow Unijnych”.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU:

Przedmiotem zakupu jest przeprowadzenie szkolenia ,,Ksiggowos¢ Projektow Unijnych”, dla
3 pracownikow Centrum Informatyki Resortu Finansow.

Zasady realizacji szkolenia:

1.

o1

Szkolenie musi by¢ realizowane w sali Wykonawcy w Warszawie, w ciggu dwoch dni, W
wymiarze nie mniej niz 8 godzin (zegarowych) zajeé dydaktycznych, z dwiema przerwami
15 minutowymi oraz godzinng przerwg obiadowq. Szkolenie musi by¢ przeprowadzone w
nastepujgcych po sobie dniach roboczych. Za dzien roboczy uwaza si¢ dzien
kalendarzowy od poniedziatku do pigtku z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
Szkolenie powinno by¢é zrealizowane W okresie czerwiec — grudzien 2018 r., z tym, Ze
Zamawiajgcy dopuszcza ustalenie terminu realizacji szkolenia w ramach wuzgodnien
pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcq. Wykonawca musi zaproponowac 2 terminy do
wyboru przez Zamawiajgcego.

Uczestnicy otrzymajq materialy szkoleniowe w jezyku polskim, zawierajgce opis
zagadnien omawianych w trakcie szkolenia, w tym opis ¢wiczen i przyktady.

Szkolenie bedzie przeprowadzone w jezyku polskim.

Uczestnicy szkolenia musza otrzymac imienny certyfikat zaswiadczajgcy 0 uczestnictwie
w szkoleniu.

Osoba prowadzgca szkolenie musi posiadaé doswiadczenie w prowadzeniu CO najmniej
dwoch szkolen w okresie ostatnich 2 lat z zakresu ksiggowania projektow unijnych.

Program szkolenia powinien zawiera¢ co najmniej nastgpujace zagadnienia:

1. Podstawy prawne dotyczace rachunkowosci projektow wspolfinansowanych z funduszy
strukturalnych.

2. Konstrukcja zadaniowego budzetu projektu
a) koszty kwalifikowane,
b) koszty niekwalifikowane,
c) wkiad wiasny,
d) wktad finansowy,
e) wkiad rzeczowy

3. Zasady kwalifikowania kosztow i wydatkow
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a) Zasady ogolne

b) dokumentacja ksiggowa projektu, m.in.: zakupy, srodki trwale, amortyzacja, leasing,
wynagrodzenia, umowy cywilnoprawne,

¢) realizacja projektow w partnerstwie - dokumentacja finansowa, prawa i obowigzki partnera

d) przyktady rozwigzan stosowanych w praktyce

4. Opodatkowanie funduszy unijnych (PIT, CIT, VAT)
a) aktualne uregulowania prawne
b) CASE STUDY ujecie dotacji w rocznych zeznaniach podatkowych
c) analiza aktualnego orzecznictwa i przyktadowych indywidualnych interpretacji
podatkowych,

5. Dostosowanie polityki (zasad) rachunkowosci w zwiazku z realizacja projektow
wspolfinansowanych z funduszy strukturalnych w sektorze prywatnym
a) Rozwigzania praktyczne rozbudowy planu kont na potrzeby sprawozdawcze jednostki.
b) Zasady (metody) ksiegowania dotacji, przychodow projektu oraz zwrotow
niewykorzystanych srodkow
c) Ewidencja wydatkoéw inwestycyjnych na kontach zespotu 0
d) Ewidencja kosztow na kontach zespotu 4;
e) Ewidencja kosztow na kontach zespotu 4 1 5;
f) Ewidencja pomocnicza pozabilansowa oraz w arkuszu kalkulacyjnym przyktady
zastosowan.
g) Prezentacja dotacji w sprawozdaniu finansowym jednostki oraz jej wptyw na oceng
dziatalnosci jednostki w danym okresie sprawozdawczym

w sektorze finansow publicznych
a) Zaktadowy plan kont w sektorze finanséw publicznych dotyczacy ewidencji sSrodkow
strukturalnych (panstwowe jednostki budzetowe i samorzadowe)
b) Ewidencja ksiggowa projektu ( wydatkow inwestycyjnych, kosztow, przychodow )
przyktad rozwigzan stosowanych w jednostkach samorzadowych
¢) Sprawozdawczos¢ finansowa 1 budzetowa

6. Zmiana instrukcji obiegu dokumentow.
7. Kontrola wewne¢trzna i zewne¢trzna projektu
a) Kontrola merytoryczna
b) Kontrola formalna
c¢) Kontrola rachunkowa
d) Przyktady nieprawidtowosci i naduzy¢ w trakcie realizacji i dokumentacji rozliczeniowe;j
projektow.

1. WARUNKI FINANSOWE / ROZLICZENIA / PEATNOSCI:

1. Zakup realizowany w ramach projektu ,,Chmura Obliczeniowa Resortu Finansow”
(HARF) wspdlfinansowany w 84,62% w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020, ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

2. Platnosé nastgpi do 30 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury do
siedziby Zamawiajgcego. Faktura wystawiona po realizacji catosci zakupu 1 podpisaniu
przez Strony Protokotu Odbioru bez zastrzezZen.
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3. Cena oferty musi obejmowac¢ wszelkie koszty zwigzane z realizaciq przedmiotu
zamowienia, w tym koszty materiatow szkoleniowych (wersja papierowa i elektroniczna),
wydania certyfikatu ze szkolenia, wynajmu sal i sprzetu multimedialnego oraz cateringu
dla dwoch przerw kawowych i jednej obiadowej kazdego dnia szkolenia, oraz inne
optaty.

4. Cena moze byc¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen. Cena jest ostateczna i nie ulega zmianie.

5. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich,
wg wartosci nominalnej przedmiotu zakupu.

6. Po dokonaniu wyboru oferty, sporzqdzona zostanie z Wykonawcqg umowa na realizacje
przedmiotowego zakupu.

1. KRYTERIA OCENY OFERT:
O wyborze oferty decydowac bedzie kryterium najnizszej ceny.
Oferta powinna spetniac wszystkie wymagania podane w pkt I, I1i IV.

IV. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta musi zawierac:

1) peing nazwe Wykonawcy;,

2) adres siedziby Wykonawcy;

3) ceng oferty zawierajgcg wszelkie koszty, wyliczone zgodnie z postanowieniami pkt I i I1;
4) program szkolenia;

5) referencje Wyktadowcow, proponowanych do prowadzenia szkolenia

VI. DATA I MIEJSCE SKLADANIA OFERT:

Ostateczny termin skfadania ofert uptywa w dniu 12 czerwca 2018 r. o godz. 16.00

Oferte nalezy przestaé w formie elektronicznej na adres email: grazyna.chadaj@mf.gov.pl w
terminie wskazanym powyzej.

Wplynigcie oferty w formie elektronicznej potwierdzane zostanie poprzez wystanie maila
zwrotnego na adres nadawcy.

VII. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia
zamowienia. Zamawiajacy dokona wybory oferty najkorzystniejszej na warunkach okre§lonych
w zaproszeniu i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu wykonawcy zamoéwienia.

DYREKTOR
Centrum Informatyki
Resortu Finansow

Jarostaw Abramczyk
/ podpis na oryginale/
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Zalacznik Nr 1
FORMULARZ OFERTY

oznaczenie sprawy: D116.155.2.2018
CIRF.BZ.271.64.2018

W odpowiedzi na zaproszenie z dnia ... -2018 r do sktadania ofert na
przeprowadzenie szkolenia ,,,,Ksiggowos¢ Projektow Unijnych” dla 3 pracownikow Centrum
Informatyki Resortu Finansow sktadam/y niniejsza oferte:

Nazwa Wykonawcy
Adres (siedziba)
Wykonawcy ] SO nr........
Kod poCZtowy.......c.ccovvvevreiieeieinnne. MiEJSCOWOSC .o

Cena oferty brutto za
3 osoby

(stownie:

Proponowane
miejsce/a szkolenia

Proponowane
terminy szkolenia

Oswiadczam/y, ze:
1) akceptuje/my wszystkie warunki okreslone w zaproszeniu do sktadania ofert nie wnosze/nie
wnosimy zadnych zastrzezen;
2) oswiadczam/y, ze cena oferty zawiera wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia
zgodnie ze szczegdtowym opisem zamowienia i warunkami zawartymi w zaproszeniu.

Osoby/a do kontaktow z Zamawiajacym
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Zalacznik Nr 2- Wzo6r umowy

zawartaw dniu ................ 2018 1. W e , zwana dalej ,,Umowa”, pomigdzy:

Skarbem Panstwa — Centrum Informatyki Resortu Finanséw, jednostka budzetowa z siedzibg w
Radomiu i adresem ul. Samorzadowa 1, 26-601 Radom, posiadajaca NIP 948-257-51-51

reprezentowang przez ................. , zwang dalej ,,Zamawiajacym”,

a

................... z siedzibg W ................. 1 adresem .......... , posiadajacym NIP ...........,
wpisanym do CEIDG / wpisang do rejestru przedsigbiorcow KRS pod nr ............ przez Sad
............... pod numerem ............., posiadajacym kapital zaktadowy w wysokos$ci
.................. zt, reprezentowanym na podstawie ............... zdnia ................... I, przez
................. — ktoérego tozsamos$¢ ustalono na podstawie.............., zwanym dalej
»Wykonawca”,

zwanymi w dalszej czgsci Umowy z osobna ,,Strong”, a tacznie ,,Stronami”,
zostata zawarta Umowa nastgpujacej tresci:

zwanymi w dalszej czgsci Umowy lacznie ,,Stronami”,
0 nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest organizacja przez Wykonawce ushugi szkoleniowej obejmujacej
przeprowadzenie szkolenia ,Ksiggowos¢ Projektéow Unijnych” dla 3 pracownikow
Zamawiajacego.

2. Usluga szkoleniowa o ktérej mowa w ust. 1 musi by¢é wykonana w Warszawie, w miejscu
zorganizowanym przez Wykonawcg.

§2
Termin i sposob realizacji Umowy

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 1 w
terminie co.vevevecenenenn. r.

4. W ramach realizacji Umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ przeprowadzi¢ szkolenie ponoszac
odpowiedzialno$¢ za nalezyte wykonanie.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ zobowigzania umowne ze szczegdlng starannoscia
oraz wykona¢ wszystkie elementy Umowy z zachowaniem wszelkich obowigzujacych zasad,
norm i przepiséw, w szczegdlnosci w zakresie kwalifikacji 0s6b wykonujacych ustugi, norm
bezpieczenstwa.

6. Prawidlowa realizacja Umowy potwierdzona zostanie przez przedstawicieli Stron
wskazanych w§ 5 podpisanym Protokotem Odbioru, ktorego wzoér stanowi Zatgcznik
nrl.
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§3
Wynagrodzenie i warunki platnosci

. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji Umowy obejmujace wszelkie koszty zwigzane
z jej realizacjg, w szczegdlnosci: zorganizowania 1 przeprowadzenia szkolenia, zapewnienia
sali szkoleniowe, niezb¢dnego sprzetu, materialow i certyfikatow dla kazdego z uczestnikow
szkolenia, w tym podatek od towarow i ustug (VAT) oraz inne oplaty, WynieSi€ .......cc.ee...
zt brutto (stownie: .............. ztotych), zgodnie z otrzymang oferta, stanowiaca Zatacznik
nr 2 do Umowy.

2. Wykonawca wystawi fakture VAT Zamawiajacemu po wykonaniu szkolenia i podpisaniu
przez Strony Protokotu Odbioru bez zastrzezen, wskazujgc jako nabywce ,,Centrum
Informatyki Resortu Finansow”.

3. Zamawiajacy zaplaci wynagrodzenie przelewem bankowym na rachunek Wykonawcy

wskazany w fakturze w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia prawidlowo wystawionej

faktury.

Za date dokonania ptatnosci strony uznaja datg obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

Platno$¢ wynagrodzenia zostanie zrealizowana w dwoch transzach. Kwota odpowiadajaca

15,38 % wynagrodzenia zostanie zrealizowana za posrednictwem banku obstugujacego

Zamawiajacego, natomiast kwota odpowiadajaca 84,62 % wynagrodzenia zostanie

zrealizowana za posrednictwem Banku Gospodarstwa Krajowego odpowiedzialnego za

przeplyw §rodkéw Unii Europejskie;j.

6. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu realizacji Umowy, o ktorym mowa w ust. 1, bedzie
wspotfinansowane w ramach Programu Operacyjnego ze §rodkéw Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

[

o~

§4
Przetwarzanie danych osobowych

1. Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych na zasadach
okreslonych w umowie przetwarzania danych osobowych, ktora stanowi Zatgcznik nr 2.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje Srodkami technicznymi 1 organizacyjnymi
wystarczajagcymi do zapewnienia bezpieczenstwa powierzonych danych osobowych oraz
zgodnosci z przepisami powszechnie obowigzujacymi, w tym przepisami rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 1.))

§5
Kary umowne

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ zaptaci¢ Zamawiajagcemu kar¢ umowng za niewykonanie
Umowy w catosci - W wysokosci 25 % wynagrodzenia wymienionego w § 3 ust. 1,

4. Zamawiajacy ma prawo do potracania kar umownych z wynagrodzenia przystugujacego
Wykonawcy.

5. Zamawiajacy zachowuje uprawnienie do dochodzenia odszkodowania uzupehiajacego
na zasadach ogolnych, przewyzszajacego kary umowne.

§5
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10.

Postanowienia koncowe
Do czynno$ci 1 wuzgodnien wynikajacych lub mogacych wynika¢ w zwigzku
z wykonaniem niniejszej Umowy oraz nadzoru nad jej realizacja Zamawiajacy upowaznia
Zastepce Dyrektora Centrum Informatyki Resortu Finansow ds. Utrzymania Infrastruktury
Technicznej.
Do biezacej] wspotpracy w zakresie wykonywania niniejszej Umowy, w tym
do podpisania Protokotu odbioru upowaznione sg nast¢pujace osoby:
1) po stronie Zamawiajacego:

z tym, ze kazda ze Stron moze zmieni¢ osoby upowaznione w formie o$wiadczenia
przestanego drugiej Stronie w formie pisemne;.

Korespondencja w formie pisemnej zwigzana z Umow3g bgdzie kierowana do Zamawiajacego
na adres: Centrum Informatyki Resortu Finansow ul. Samorzadowa 1, 26-601 Radom, a do
Wykonawcy na adres: ...............

Wszelkie zmiany adresu Strony wymagaja zawiadomienia drugiej Strony pod rygorem
uznania korespondencji wystanej na dotychczasowy adres za skutecznie doreczona.
Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego powierzy¢ wykonania Umowy osobie
trzeciej ani przenie$¢ na osobg trzeciag wierzytelnosci przystugujacej mu do Zamawiajacego.
Wszelkie zmiany Umowy z wylaczeniem ust. 2 i 3 wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Ewentualne spory mogace wynikna¢ w zwigzku z wykonywaniem Umowy strony poddadza
pod rozstrzygniecie sadu powszechnego wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.
Umowa sporzadzona zostala w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jednym dla
Wykonawcy, dwoch dla Zamawiajacego.

Integralng cz¢$¢ umowy stanowia nastgpujace zalgczniki:

1) Zatacznik nr 1 — wzor Protokotu Odbioru
2) Zaktacznik nr 2 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
3) Zatacznik nr 3 — Formularz Ofertowy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 1 do UMOWY Nr ..., zdnia............... 2018 r. —wzor
Protokotu Odbioru.

Protokét Odbioru
W dniu ................ 2018 r., na podstawie § 2 ust. 4 Umowy nr ............ccovvenvennn... z dnia
.......................... potwierdza si¢ odbior przedmiotu Umowy.
Termin organizacji szkolenia: ............... 2018 r.

Umowa zostala wykonana nalezycie/nienalezycie* 1 odebrana bez =zastrzezen /
z zastrzezeniami* w terminie okreslonym w Umowie w § 2 .

Umowa zostata wykonana z nast¢pujacymi zastrzezeniami:

Uwagi / zastrzezenia:

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2 do UMOWY NI ..o zdnia............... 2018 r.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Zamawiajacy, w trybie art. 28 rozporzadzenia 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony

0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o
ochronie danych (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.) - dalej jako ,,Rozporzadzenie”,
powierza Wykonawcy dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w
niniejszej Umowie.

2. Administratorem danych, ktorych przetwarzanie wynika z realizacji przedmiotowej umowy,
jest wskazany w niej Zamawiajacy. Podmiotem przetwarzajacym dane, ktorych przetwarzanie
wynika z realizacji przedmiotowej umowy jest wskazany w niej Wykonawca.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg
Umowa, Rozporzadzeniem oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,
chronigcymi prawa osob, ktorych dotyczg przekazywane dane.

4. Wykonawca zapewnia adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorym mowa w art. 32
Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych
1. Zamawiajacy powierza Wykonawcy dane osobowe uczestnikow szkolenia w postaci imienia,

nazwiska, stanowiska stuzbowego, ................

2. Powierzenie Wykonawcy przetwarzania danych osobowych nastepuje wylgcznie w celu
przeprowadzenia szkolenia, w tym wystawienia imiennych certyfikatow dla kazdego
z uczestnikow.

3. Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych na czas okreslony. W
terminie 30 dni od zakonczenia szkolen bedacych przedmiotem umowy, Wykonawca jest
zobowigzany do trwatego usunigcia powierzonych mu danych osobowych uczestnikow
szkolen.

4. Wykonawca moze powierzy¢ danych osobowych wskazanych w ust. 1 do dalszego
przetwarzania przez inne podmioty wylgcznie po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody
Zamawiajacego, pod rygorem niewaznosci.

§3
Sposéb wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych

danych osobowych.
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. Wykonawca zobowigzuje si¢ do nadania stosownych upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktore bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji
niniejszej Umowy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, o ktorej mowa w art. 28 ust.
3 lit. b Rozporzadzenia, przetwarzanych danych przez osoby, ktdre upowaznione zostang do
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy, zaréwno w trakcie
trwania zatrudnienia ich u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu.

. Wykonawca niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 3 dni, powiadomi Zamawiajgcego
o kazdym podejrzeniu naruszenia ochrony danych osobowych, powierzonych Umowg oraz
umozliwi Zamawiajgcemu uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych.

§4
Prawo kontroli
. Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporzadzenia Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy $rodki

zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych
osobowych spetniajg postanowienia Umowy 1 Rozporzadzenia.
. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o planowanej kontroli z 3-dniowym wyprzedzeniem.
. Wykonawca zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli, o ktorej
mowa w ust. 1, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, nie dluzszym niz
3dni.
. Wykonawca zobowigzuje si¢ do udostgpnienia Zamawiajacemu wszelkich informacji
niezbednych do kontroli spetnienia przez siebie obowigzkow okre§lonych w art. 28
Rozporzadzenia.
§5

Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

. Wykonaweca jest odpowiedzialny za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescia

Umowy, przepisami Rozporzadzenia lub innymi przepisami powszechnie obowigzujacymi, a

w szczegolno$ci za udostgpnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych

osobom nieupowaznionym.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego

o0 wszelkich wiadomych mu:

a) postepowaniach, w szczegdlnosci sgdowych lub administracyjnych,

b) decyzjach administracyjnych i orzeczeniach sadowych,

c) planowanych 1lub realizowanych kontrolach i inspekcjach, w szczegdélnosci
prowadzonych przez Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
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