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II.

I11.
1. Szczegdtowo warunki finansowe zostaty okreslone w zalgczniku nr 3 do zaproszenia.

Centrum
Informatyki
Resortu
Finansow

CIRF.DZ1.271.187.2021.HSKU Warszawa, dn. 03.08.2021r.

Zaproszenie do zlozenia ofert
dla zakupow o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wyrazonej w art. 2 ust. 1 pkt. I ustawy
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.)

Centrum Informatyki Resortu Finansow zaprasza Wykonawcoéw do skladania ofert na:
,Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich dla Centrum Informatyki Resortu
Finansé6w” na zalagczonym formularzu stanowiacym zalgcznik nr 1 do niniejszego
zaproszenia.

Opis przedmiotu zamowienia publicznego, zakres i warunki Swiadczenia:
1. Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich dla Centrum
Informatyki Resortu Finanséw na terenie catego kraju.
2. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia okre$la zalgcznik nr 2 do zaproszenia.
3. Wzér umowy stanowi zalgcznik nr 3 do zaproszenia.
4. Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert czesciowych

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia publicznego:

Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji przedmiotu zamoéwienia w terminie od dnia
01.12.2021r. do dnia 31.12.2024 r. lub do wyczerpania maksymalnej kwoty zobowigzan
Zamawiajacego wynikajacych z § 10 ust. 1 wzoru umowy, stanowiacej zalgcznik nr 3 do
zaproszenia.

Warunki finansowe/rozliczenia/ptatnosci:

2. Zaptata nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze,

w terminie do 21 dni od daty wystawienia przez Wykonawce faktury.

3. Wykonawca wystawi faktur¢ po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego,

w ktorym wykonano ustugi pocztowe 1 kurierskie.

4. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich.

5. Wynagrodzenie Wykonawcy musi obejmowac¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg

przedmiotu zamowienia, a W szczegOlnosci koszty transportu, przyjmowania,
przemieszczania 1 dor¢czania poszczegdlnych przesytek pocztowych 1 kurierskich,
dorgczania zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) i zwrotéw niedor¢czonych przesytek
pocztowych i kurierskich po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy
oraz optaty, podatki, w tym podatek od towardéw i ustug, a takze ewentualne upusty i rabaty.



IVv.

Sposdb obliczenia ceny oferty:

Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce w oparciu o Formularz ofertowy, ktorego
wzor stanowi Zalgcznik nr 1 do zaproszenia.

Wykonawca obliczajac cen¢ oferty musi uwzglednia¢ wszystkie pozycje opisane
w Formularzu ofertowym. Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadzi¢ zadnych zmian
do Formularza ofertowego.

Warto$ci w poszczegolnych pozycjach Formularza ofertowego oraz cena oferty powinna
by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku.
Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia,
a w szczego6lnosci oplaty i podatki, w tym podatek od towarow i ushug.

Cena oferty winna by¢ ostateczna — Zamawiajacy nie przewiduje negocjacji ceny na
dalszych etapach postepowania.

Sposéb oceny ofert:
Przy dokonywaniu wyboru ofert Zamawiajacy bedzie stosowaé nastepujace kryterium
oceny ofert:

Lp. Kryterium Waga
1. [Cena 100%

Kryterium ,,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto, za wykonanie
maksymalnego przedmiotu zaméwienia, podanej przez Wykonawce na Formularzu Oferty.
Zamawiajacy ofercie o najnizej cenie spos$rod ofert ocenianych przyzna 100 punktow,
a kazdej nastgpnej zostanie przyporzadkowana liczba punktow proporcjonalnie mniejsza,
wedlug wzoru:

VI.

[\ I

W

N B~

C min
C= x 100 pkt
Co,

— najnizsza cena brutto z ocenianych ofert
gdzie: C nmin (zh

C, — cena brutto badanej oferty (zI)

Skladanie ofert:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Do przygotowania oferty zaleca si¢ wykorzystanie Formularza ofertowego, ktorego wzor
stanowi Zalgcznik nr 1 do zaproszenia.

Ofert¢ nalezy przesta¢ w formie elektronicznej w terminie do dnia 16.08.2021 r. godz.
10.00 na adres e-mail: anna.wiatrek@mf.gov.pl.

Oferta, ktéra wptynie po terminie nie bedzie rozpatrywana.

. Do oferty nalezy dolaczy¢:

1) kopie aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub wydruk z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej;

2) aktualne zaswiadczenie z rejestru operatoréw pocztowych;

3) wykaz adresow placéowek pocztowych dla miasta Radomia i Warszawy;


mailto:anna.wiatrek@mf.gov.pl

4) regulamin Swiadczenia uslug pocztowych Wykonawcy, okreslony w art. 21 ust. 1
Ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.;

5) pelnomocnictwo, jezeli sposob reprezentowania Wykonawcy nie wynika z innych
zalaczonych dokumentow.

VII. Wybor oferty najkorzystniejszej:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania do wyjasnienia lub uzupetnienia oferty
najwyzej ocenione]j tj. takiej, ktora uzyskata najwigcej punktoéw w kryterium oceny ofert.

2. W zakresie pozostatych ofert Zamawiajacy moze odstagpi¢ od wyjasnienia lub
uzupehienia tresci dokumentow.

3. Niniejsze zaproszenie nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia
zamoOwienia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamowienia.

5. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych
w zaproszeniu i powiadomi wybranego Wykonawce o przyjeciu oferty.

6. Wykonawcom nie przystuguje zwrot poniesionych kosztow zwigzanych
z przygotowaniem oferty i ztozeniem oferty.

7. Zamawiajacy nie pokrywa kosztow zwigzanych ze zlozeniem oferty.

VIII. Wykaz zalacznikow:
1. Zalacznik nr 1 do zaproszenia — Formularz ofertowy
2. Zalacznik nr 2 do zaproszenia — Opis Przedmiotu Zamoéwienia
3. Zalacznik nr 3 do zaproszenia — Wzor umowy

Anna Jaworska
Dyrektor Departamentu Zakupow
Centrum Informatyki Resortu Finansow
/dokument podpisany podpisem elektronicznym/



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja
2016, str. 1), dalej ,,RODO”.

Zamawiajacy informuje, ze:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

i)

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania ani zmiang postanowien umowy

administratorem Panstwa danych osobowych jest Centrum Informatyki Resortu Finansow,
26-601 Radom, ul. Samorzadowa 1, adres  poczty  elektroniczne;j:
sekretariat. CIRF@mf.gov.pl, tel.: /48/ 367 36 00;

inspektorem ochrony danych osobowych w Centrum Informatyki Resortu Finansow jest
Pan Krzysztof Piorkowski, kontakt: [OD.CIRF@mf.gov.pl;

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn:
»Swiadczenie uslug pocztowych i Kurierskich dla Centrum Informatyki Resortu
Finans6w”, znak sprawy CIRF.DZ1.271.187.2021;
odbiorcami Panstwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania, zgodnie z obowigzujacym w CIRF , Regulaminem
udzielania zamoéwien publicznych oraz obiegu dokumentacji zwigzane] z umowami
cywilnoprawnymi zawieranymi w Centrum Informatyki Resortu Finansow”;
Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez czas trwania umowy oraz okres
archiwizacji dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
podanie przez Panstwa danych osobowych jest niezbedne do wzigcia udziatu
W niniejszym postepowaniu; w przypadku niepodania danych okreslonych w ofercie, oferta
nie bedzie podlegata ocenie, nie bedzie wigc mozliwy wybor Panstwa oferty oraz zawarcie
umowy;
w odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W SposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiadaja Panstwo:
— napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panstwa dotyczacych;
— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych*;
— napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych  osobowych  z  zastrzezeniem  przypadkow, o  ktorych  mowa
w art. 18 ust. 2 RODO**;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja
Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza przepisy
RODO;
nie przystuguje Panstwu:
— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
— napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

w zakresie niezgodnym z niniejszym zaproszeniem oraz nie moze narusza¢ integralnosci dokumentacji postgpowania.

** Wpyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze §rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu

publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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Zalacznik nr 1 do zaproszenia do ztozenia oferty— Formularz ofertowy.

FORMULARZ OFERTOWY

na: ,,Swiadczenie ushig pocztowych i kurierskich dla Centrum Informatyki Resortu
Finansow”

1. Dane wykonawcy:

Nazwa wykonawcy:

Adres:

Adres email/ nr telefonu:

Dane osoby do kontaktu (imi¢ 1 nazwisko,
e-mail, nr telefonu):

Data sporzadzenia formularza:

2. Szacunkowa warto$S¢ przedmiotu zamowienia zawierajaca wszelkie Kkoszty
zwigzane z realizacja przedmiotu zamoéwienia publicznego:

Szacunkowa
ilo$¢ przesylek
ocztowych ..
Rodzaj przesylki . . Cena /kI:Irierski);h w Laczna wartos¢
Lp. . — Format/ kategoria jednostkowa trakeie brutto
brutto . s (kol. D x E)
realizacji
umowy*
A B C D E F
FormatS/ |
EKONOMICZNA 800
Przesylka polecona, |FormatS/ | 0| L
rejestrowana PRIORYTETOWA 200
(nadana/zwrot):  |FormatM/ —f 0|
| S do 500g EKONOMICZNA 1300
Mponad 500gdo | FormatM/ | 0| e
1000g PRIORYTETOWA 1000
Lponad1000gdo |FormatL/ | ... | |
2000g EKONOMICZNA 1000
FormatL/ ]
PRIORYTETOWA 300
, . |zwrotne potwierdzenie | ... | |,
2 Ustugi dodatkowe: odbioru 1400
Format'S/ | e e e e
EKONOMICZNA 10
FormatS/ |
Przesylka z PRIORYTETOWA 5
3 zadeklarowana FormatM/
wartoscig EKONOMICZNA 10
FormatM/ ]
PRIORYTETOWA 5
FormatL/ |
EKONOMICZNA 10




Format L/

PRIORYTETOWA 5
dOdatkOWO za kazde 50’00 ....................................
zt zadeklarowanej warto$ci
Iub ich czesci 5
dolkg |, 2
Paczka pocztowa, |ponad 1 kg do 2 kg 2
EKONOMICZNA, | |
gabaryt A ponad 2 kg do 5 kg 2
ponad 5 kg do 10 kg 2
dolkg | 2
Paczka pocztowa, |ponad 1 kg do 2 kg 2
PRIORYTETOWA, | | | .
gabaryt A ponad 2 kg do 5 kg 2
ponad 5 kg do 10 kg 2
dolkg |, I
Paczka pocztowa A T O N RSN
zadeklarowana ponad 1 kg do 2 kg 1
wartoScig, || L
EKONOMICZNA, ponad 2 kg do 5 kg 1
gabaryt A
ponad 5 kg do 10 kg 1
dolkg | N
ponad 1 kg do 2 kg 1
Paczka pocztowa z
dekarowana | e e
zace arrc)\?vanq ponad 2 kg do 5 kg 1
wartoscia,
PRIORYTETOWA’ ....................................
gabaryt A ponad 5 kg do 10 kg 1
dodatkowo za kaZde 50’00 ....................................
zt zadeklarowanej warto$ci
lub ich czesci 1
opakowanie firmowe do 1 | ceeeveeeeenennenne | i e
kg 130
KURIER Ekspres 24, ponad 1 kgdo5kg .ol O
przesylki dorgczane do | ponad 5kgdo 10kg | .eeeeiiiiiininan 300 ceveveeeaneninnnns
dwoch dni roboczych | 5onad 10 kg do 20 kg | eevevvrnnnereennns £11) EUSTRTTTIR
ponad 20 kgdo 30 kg [ ..eiiiiiiiiiiian. L
ponad 30 kgdo 50kg | .eeeeiiiiiiinnn. S e,
dor@czenie do godZiny ....................................
12:00 20
Ustugi dodatkowe: | zwrot przesytki | .oooiiiiiii, 2| e
ostroznie  |.eeciiiiie 30| ceeeeniniiiinennnn
doreczenie dorgk | .eeeieiiiiiiian T




wilasnych

albo zwrotu e-mailem 100

potwierdzenie dor@czenia ....................................

LACZNA CENA BRUTTO OFERTY (suma kolumny F)

*Zamawiajacy informuje, Ze w tabeli zostaty podane orientacyjne ilosci danej korespondencii 1 shuzg one
tylko i wyltacznie do poréwnania ztozonych ofert i nie sg wigzace dla Zamawiajacego. Zamawiajacy nie
jest zobowigzany do realizowania w 100% podanych ilosci przesylek. Rodzaje i ilosci przesylek
w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe i beda ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego 1 nie bedzie to stanowi¢ podstawy do dochodzenia roszczen Wykonawcy z tytutu zmian
ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy bedzie si¢ rozliczat
z Wykonawcg po cenach jednostkowych wskazanych w formularzu ofertowym 1 ilosci faktycznie
zrealizowanych ustug danego rodzaju z tym, Ze cena ostateczna z tytutu wykonania przedmiotu
zamOwienia nie moze przewyzszy¢ kwoty, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

1)

2)

3)

4)

3)

Oswiadczam/y, ze:

nie wnosze/nie wnosimy zadnych zastrzezen i akceptuje/my wszystkie warunki okreslone
w zaproszeniu do zlozenia oferty, w tym: wzor umowy i opis przedmiotu zamowienia;

cena brutto oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdéwienia, w tym
w szczegblnosci koszty zatadunku, transportu, dostawy, roztadunku, opakowania, gwarancji,
r¢kojmi oraz optaty i podatki, w tym podatek od towarow i ustug;

akceptuje/my warunki ptatnosci oraz terminy okreslone we wzorze umowy;

zobowigzuj¢/my sie¢ w przypadku wyboru mojej/naszej oferty do zawarcia umowy wedtug wzoru
umowy, w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego;

wypehitlem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec o0sdb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢
o udzielenie zamowienia publicznego.

miejscowos¢, data Podpis Wykonawcy/petnomocnika




Zalacznik nr 2 do zaproszenia do ztozenia oferty — Opis Przedmiotu Zamoéwienia.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych 1 kurierskich w obrocie
krajowym na rzecz Centrum Informatyki Resortu Finansow w okresie od dnia 01.12.2021r.
do dnia 31.12.2024 r. lub do wyczerpania maksymalnej kwoty zobowigzah Zamawiajacego
wynikajacych z § 10 ust. 1 wzoru umowy, w zakresie przyjmowania, przemieszczania
1 dorgczania przesylek pocztowych i kurierskich, dor¢czania zwrotnego potwierdzenia
odbioru (ZPO) 1 zwrotow niedorgczonych przesylek pocztowych i kurierskich po

wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy.
2. Ustuga Swiadczenia ustug pocztowych 1 kurierskich realizowana bedzie w dni robocze od

poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
3. Przez przesyiki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ miedzy innymi:

Lp. Rodzaj przes.ylki Definicja

pocztowej

1 Polecone Przesylki rejestrowane bedace przesytka listowa,

przemieszczang 1  dorgczang w  sposob
zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem
zawarto$ci  lub  uszkodzeniem w  obrocie
krajowym.

2 Polecone priorytetowe Przesytki rejestrowane najszybszej kategorii

w obrocie krajowym.

3 Polecone za zwrotnym | Przesylki przyjete za potwierdzeniem nadania
potwierdzeniem  odbioru | 1 dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
(ZPO) krajowym.

4 Polecone priorytetowe za | Przesytki najszybszej kategorii przyjete za
zwrotnym potwierdzeniem | potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym.
odbioru (ZPO)

5 Przesytki z zadeklarowang | Przesylki rejestrowane, za ktorych utrate, ubytek
wartoscia zawarto$ci lub uszkodzenie Wykonawca ponosi

odpowiedzialno§¢ do  wysokosci  wartosci
przesylki  podanej przez Zamawiajacego,
w obrocie krajowym.

4. Przez przesytki kurierskie, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ migdzy innymi:

Lp.

Rodzaj przesylki
kurierskiej

Definicja

Przesytki kurierskie
miejscowe (na terenie
Radomia i Warszawy)

Zgodnie z ogdlnymi warunkami przewozu
krajowego.

Przesytki kurierskie krajowe

Przesyltki dorgczane na terenie catego kraju bez
podziahu na strefy zgodnie z ogdlnymi warunkami
przewozu krajowego.




3 Przesytki kurierskie krajowe

z gwarancja dorgczenia w
nastepnym dniu roboczym

Przesyltki dorgczane w nastgpnym dniu roboczym
na terenie calego kraju bez podziatu na strefy
zgodnie z ogdlnymi warunkami przewozu
krajowego.

5. Wykonawca bedzie dostarczal adresowane do Zamawiajacego przesytki pocztowe
1 kurierskie, dorgczania zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) i zwroty niedorgczonych
przesytek pocztowych i1 kurierskich po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub
wydania odbiorcy wlasnym transportem.

6. Zamawiajacy bedzie korzystat ze swoich opakowan dla przesytek pocztowych.
7. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dostarczal przesyitki pocztowe 1 kurierskie w stanie
nienaruszonym. W przypadku uszkodzenia przesytki pocztowej i kurierskiej w czasie

transportu, Wykonawca ma obowigzek ja zabezpieczy¢ i dostarczy¢ przesytke pocztowa

1 kurierska do adresata wraz z protokotem opisujacym powstate uszkodzenie.

8. Adresy doreczania zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO), zwrotéw niedoreczonych
przesytek pocztowych i kurierskich:
1) Centrum Informatyki Resortu Finansow, 26-601 Radom, ul. Samorzadowa 1;
2) Centrum Informatyki Resortu Finanséw, 00-916 Warszawa, ul. Swietokrzyska 12

(budynek Ministerstwa Finansow).

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania ustugi kurierskiej w obrocie krajowym,

polegajacej na odbieraniu, przyjmowaniu, przemieszczaniu i dor¢czaniu oraz wydawaniu

przesytek kurierskich w sposob tacznie zapewniajacy:

)

2)
3)

4)

5)

bezposredni odbioér przesylki z wyznaczonego miejsca przez Zamawiajacego (obszar

catej Polski);

Sledzenie przesytki od momentu nadania do dor¢czenia;

dorgczenie przesyltki w gwarantowanym terminie okreslonym w regulaminie

Wykonawcy;

doreczenie przesyltki bezposrednio do rgk adresata lub osoby uprawnionej do jej

odbioru;

uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki w formie pisemnej lub elektroniczne;.

10. Wyszczegolnienie przedmiotu zamowienia:

Lp. Rodzaj przesylki Format/kategoria
pocztowej/kurierskiej
1 Przesytka polecona, rejestrowana Format S/EKONOMICZA
(nadana/zwrot): Format S/PRIORYTETOWA
S do 500g Format M/EKONOMICZNA
M ponad 500g do 1000g Format M/PRIORYTETOWA
L ponad 1000g do 2000g Format L/EKONOMICZNA
Format L/PRIORYTETOWA
2 Ustugi dodatkowe zwrotne potwierdzenie odbioru
3 Przesytka z zadeklarowang warto$cia Format S/EKONOMICZA
Format S/PRIORYTETOWA
Format M/EKONOMICZNA
Format M/PRIORYTETOWA
Format L/EKONOMICZNA




Format L/PRIORYTETOWA

dodatkowo za kazde 50,00 zt zadeklarowane]

wartos$ci lub ich czesci

Paczka pocztowa, EKONOMICZNA, | do 1 kg

gabaryt A ponad 1 kg do 2 kg
ponad 2 kg do 5 kg
ponad 5 kg do 10 kg

Paczka pocztowa, PRIORYTETOWA, | do 1 kg

gabaryt A ponad 1 kg do 2 kg
ponad 2 kg do 5 kg
ponad 5 kg do 10 kg

Paczka pocztowa =z zadeklarowang | do 1 kg

wartoscig, EKONOMICZNA, gabaryt A

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

Paczka pocztowa =z zadeklarowang
warto$cig, PRIORYTETOWA, gabaryt
A

do 1 kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

dodatkowo za kazde 50,00 z} zadeklarowane;j

wartos$ci lub ich czesci

Kurier Ekspres 24, przesyltki dorgczane
do dwoch dni roboczych

opakowanie firmowe do 1 kg

ponad 1 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

ponad 10 kg do 20 kg

ponad 20 kg do 30 kg

ponad 30 kg do 50 kg

Ustugi dodatkowe

dorgczenie do godziny 12:00

zwrot przesyitki

ostroznie

doreczenie do rak wlasnych

potwierdzenie dorgczenia albo zwrotu e-
mailem
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Zalacznik nr 3 do zaproszenia do ztozenia oferty — wzor umowy.

Umowa Nr CIRF.DZ1.271.187.2021

zawartaw dniu ... -...—20...r.w .......... , zwana dalej ,,Umowa”, pomi¢dzy:

Skarbem Panstwa — Centrum Informatyki Resortu Finansow, jednostkg budzetowa
z siedzibg w Radomiu i adresem ul. Samorzadowa 1, 26-601 Radom, posiadajgcg NIP 948-257-
51-51, reprezentowang przez (...) — (...), zwang dalej ,,Zamawiajacym”,

a

(...) z siedzibg w (...) i adresem (...) wpisang do CEIDG/ rejestru przedsigbiorcow KRS przez
Sad (...) pod numerem (...) o kapitale zakltadowym w wysokosci (...) zt, posiadajacym NIP
(...), reprezentowanym przez (...), zwanym dalej ,,Wykonawca”,

zwanymi w dalszej czgsci Umowy lacznie ,,Stronami”,

0 nastepujacej tresci:

§1.
Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest §wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug pocztowych
1 kurierskich w obrocie krajowym w zakresie okreslonym w § 3 na zasadach opisanych w niniejszej
Umowie.
2. Szczegdlowy Opis Przedmiotu Zamowienia stanowi zalgcznik nr 1 do Umowy.

§2.
OKkres realizacji Umowy
Przedmiot Umowy bedzie realizowany przez Wykonawce w terminie od 01.12.2021r. do dnia
31.12.2024 r. lub do wyczerpania maksymalnej kwoty zobowigzah Zamawiajacego
wynikajacych z Umowy, okreslonych w § 10 ust. 1 niniejszej] Umowy.

§ 3.

Katalog Swiadczonych ushug pocztowych i kurierskich
Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie,
doreczanie przesytek pocztowych i kurierskich, dor¢czanie zwrotnego potwierdzenia odbioru
(ZPO) 1 zwrotow niedoreczonych przesytek pocztowych i kurierskich po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

§ 4.
Ogolne warunki Swiadczenia uslug pocztowych i kurierskich
W zakresie nieuregulowanym w Umowie ustugi pocztowe i kurierskie $wiadczone s3 na
podstawie Regulaminu, o ktérym mowa w art. 21 ust. 1 Ustawy Prawo pocztowe
z dnia 23 listopada 2012 r., stanowigcego zalgcznik nr 2 do Umowy (dalej: Regulamin).
Postanowienia Umowy sprzeczne z Regulaminem bedg miaty pierwszenstwo przed
Regulaminem.
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§ 5.

Zasady wykonywania ushug pocztowych i kurierskich

. Zamawiajacy bedzie przekazywat do nadania przesytki pocztowe 1 kurierskie, przez
wyznaczonego przedstawiciela Zamawiajagcego w punkcie nadawczym Wykonawcy
znajdujacym si¢ na terenie Radomia 1 Warszawy w dni robocze od poniedziatku do piatku,
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Zamawiajacy moze zleci¢ Wykonawcy
nadanie przesyiki kurierskiej telefonicznie pod numerem (...) lub poczta elektroniczng na
adres e-mail: (...), w dni robocze od poniedziatku do piatku z wytaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy ze wskazaniem miejsca odbioru przesytki kurierskiej przez kuriera (obszar
catej Polski). Wykonawca zobowigzany bedzie do odebrania przesyitki kurierskiej w tym
samym dniu, w ktorym otrzymal zlecenia nadania przesytki kurierskiej przez
Zamawiajacego.

. Nadanie przesylek pocztowych do przemieszczenia bedzie kazdorazowo dokumentowane
przez Wykonawce pieczecia, czytelnym numerem przesytki, podpisem, datg oraz wpisaniem
wartosci nadanej przesytki pocztowej w ksigzce nadawczej, ktorej wzor stanowi zalgeznik
nr 3 do Umowy. Nadanie przesytek kurierskich bedzie kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawce dostarczong do Zamawiajacego nalepka adresowa zawierajaca podpis
Zamawiajacego i Wykonawcy oraz date i godzine odbioru przesytki kurierskiej przez
Wykonawce od Zamawiajacego.

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na przesytce pocztowej 1 kurierskiej nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac rodzaj przesytki (polecona, priorytet, zwrotne
potwierdzenie odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawane;j
przesytki pocztowej i kurierskiej nadruku, pieczatki okreslajacej pelng nazwe¢ i1 adres
Zamawiajacego 1 o0znaczenia zastgpujacego znaczek oplaty pocztowej, potwierdzajacego
wniesienie oplaty za ustuge pocztowa i kurierska, w postaci napisu, nadruku lub odcisku
pieczatki o tresci uzgodnionej z Wykonawecg i stanowiacej zalgcznik nr 4 do Umowy.

. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do przekazania Wykonawcy przesylek pocztowych
utozonych strong adresowa w tym samym kierunku wedhig kolejnosci wpisow w ksigzce
nadawcze;j.

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do sporzadzania w dwdch egzemplarzach ksigzki nadawcze;,
zawierajace] informacje o Zamawiajgcym, numerze 1 dacie zawartej Umowy,
z ktérych oryginat przeznaczony jest dla Wykonawcy, a kopia stanowi dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek pocztowych.

. Opakowanie przesytek pocztowych stanowi koperta zamknigta przez Zamawiajacego
(zaklejona lub zalakowana), a przesytek kurierskich opakowanie, szczelnie zamknigte,
zaklejone.

. Nadanie przesytek pocztowych 1 kurierskich objetych przedmiotem Umowy nastgpowac
bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego do Wykonawcy.

. Strony dopuszczaja mozliwos¢ przesuni¢cia nadania przesytek pocztowych 1 kurierskich na
nastepny dzien roboczy, w przypadku uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesytek
pocztowych i kurierskich (nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnos¢
wpisOw w ksigzce nadawczej z wpisami na przesylkach pocztowych i kurierskich, brak
znakow optaty pocztowej) i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usunig¢cia w dniu ich
przejecia od Zamawiajacego.

Wykonawca niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki pocztowej i kurierskiej,
jednak nie pdzniej niz w terminie 7 kolejnych dni od dnia dorgczenia bedzie doreczal do

Zamawiajacego w dni robocze od poniedziatku do pigtku z wylaczeniem dni ustawowo
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10.

11.

12.

13.

14.

wolnych od pracy, w godzinach migdzy 8:30 a 13:00, pokwitowane przez adresata zwrotne
potwierdzenie odbioru (ZPO).
W przypadku nieobecnos$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
o probie doreczenia innej niz kurierska przesylki pocztowej (pierwsze awizo) ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke pocztowa w terminie 7 kolejnych
dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia wiadomosci u adresata. Jezeli adresat nie
zglosi si¢ po odbior przesyltki pocztowej, w ww. terminie Wykonawca sporzadza powtornie
zawiadomienie (drugie awizo) po uptywie 7-go dnia o mozliwosci jej odbioru w terminie
kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka pocztowa, niezwlocznie zwracana
jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata. Zwrot
nastepuje w dni robocze od poniedziatku do piagtku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy, w godzinach miedzy 8:30 a 13:00. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesytki
kurierskiej (awizo) ze wskazaniem, gdzie 1 kiedy adresat moze odebra¢ przesytke kurierska
w terminach zgodnych z Regulaminem Wykonawcy, o ktorym mowa w Zalgczniku nr 2 do
Umowy. Po uptywie terminu odbioru przesytka kurierska niezwlocznie zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata w dni robocze od
poniedziatku do piagtku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach
miedzy 8:30 a 13:00.
Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek pocztowych 1
kurierskich do kazdego wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ nieodptatnie druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru (ZPO) dla przesylek pocztowych i1 kurierskich, atakze oznaczenia przesyiki
najszybszej kategorii, sukcesywnie na wniosek Zamawiajacego.
Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci oddanych do wysytki przesylek pocztowych i kurierskich
w okresie obowigzywania Umowy w stosunku do szacowanej w Formularzu rozeznania rynku ilo$ci
nie bedzie stanowi¢ niewykonania Umowy 1 nie bedzie stanowi¢ podstawy roszczen
do Zamawiajacego, w tym do domagania si¢ przez Wykonawce odszkodowania lub zwigkszenia ceny
jednostkowej ustugi.
Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ do dotozenia nalezytej starannosci w zwigzku
z wykonywaniem niniejszej Umowy, w tym takze do pelnej wspotpracy z druga Strong
w celu zapewnienia nalezytego i terminowego jej wykonania.

§ 6.
Wylaczenia z przesylek

Wykaz przedmiotow i substancji, ktore nie mogg stanowi¢ zawartosci przesytki pocztowej
1 kurierskiej, okresla si¢ w Regulaminie.

§7.

Gwarantowana jako$¢ ushug

W zakresie nieuregulowanym w Umowie informacje dotyczace gwarantowanej jako$ci ustug
pocztowych i kurierskich okresla si¢ w Regulaminie.

§ 8.

Niewykonanie ustugi

W zakresie nieuregulowanym w Umowie:
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1)
2)

3)

okoliczno$ci uznania ustugi pocztowej i kurierskiej za niewykonang lub nienalezycie
wykonang;

sposOb postepowania w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi
pocztowej 1 kurierskiej;

terminy, po uptywie ktoérych uwaza si¢ niedorgczong przesytke pocztows i1 kurierska, za
utraconag,

okresla si¢ w Regulaminie.

1.

§09.
Reklamacje i odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza
W zakresie nieuregulowanym w Umowie:

1) uprawnienia nadawcy lub adresata w przypadku utraty, ubytku zawarto$ci
lub uszkodzenia przesytki pocztowej i1 kurierskiej oraz niewykonania ustugi pocztowe;j
1 kurierskiej z zachowaniem gwarantowanej jakos$ci;

2) zasady, tryb i1 terminy skladania oraz rozpatrywania reklamacji, w tym zasady
przyznawania odszkodowan;

3) wysoko$¢ odszkodowan z tytutu utraty, ubytku zawartosci lub uszkodzenia przesytki
pocztowej 1 kurierskiej badz wykonania ustugi z naruszeniem gwarantowanego terminu
doreczenia, jezeli taki termin byt przewidziany w regulaminie;

4) tryb i sposob wyptaty odszkodowan,

okresla si¢ w Regulaminie.

Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi pocztowej i kurierskiej Zamawiajacy zgtasza do
Wykonawcy w formie pisemnej po uptywie 14 dni od nadania przesytki pocztowej
1 kurierskiej poczta elektroniczng na adres e-mail: (...) lub w kazdej placowce operatora.
Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki pocztowej i kurierskiej badz
niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu Umowy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci maksymalnego odszkodowania
przewidzianego przepisami Ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.

§ 10.

Zaplata ceny
Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu Umowy wynosi
(...) zlotych brutto (slownie: (...)). Obowigzek kontroli stanu tej kwoty lezy po stronie
Zamawiajacego.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, bedace maksymalng sumg optat za ushugi
pocztowe 1 kurierskie §wiadczone na podstawie Umowy, obejmuje wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem Umowy, a w szczegdlnosci koszty transportu, przyjmowania,
przemieszczania i1 doreczania poszczegoOlnych przesylek pocztowych 1 kurierskich,
dorgczania zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) 1 zwrotéw niedorgczonych przesylek
pocztowych 1 kurierskich po  wyczerpaniu  mozliwosci ich  doreczenia
lub wydania odbiorcy oraz optaty, podatki, w tym podatek od towarow i ustug, a takze
ewentualne upusty i rabaty.
Optaty jednostkowe za ustugi pocztowe i kurierskie brutto okresla oferta Wykonawcy,
z zastrzezeniem ust. 4.
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10.

11.

12.

Opfaty jednostkowe za ustugi pocztowe i kurierskie brutto wskazane w ofercie Wykonawcy
mogg ulec zmianie w przypadku zmiany cennika Wykonawcy, o czym Wykonawca
niezwlocznie poinformuje Zamawiajacego na pismie.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy.

Wykonawca wystawi faktur¢ w nastepnym miesigcu po zakonczeniu kazdego miesigca
kalendarzowego, w ktorym wykonano ustugi pocztowe i kurierskie.

Zaptata nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze
w terminie do 21 dni od daty wystawienia przez Wykonawce faktury.

Wykonawca wystawi faktur¢ Zamawiajagcemu wskazujac jako nabywce ustugi Centrum
Informatyki Resortu Finansow”.

Dniem zaptaty ceny jest dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ niewykorzystania maksymalnej wartosci Umowy
okreslonej w ust. 1. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie.

Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
1 ushug (Dz.U.2021.0.685 t.j.) powszechne ushugi pocztowe sg zwolnione z podatku od
towarow i ushug.

Jezeli w trakcie obowigzywania Umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towardéw
1 uslug, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia optaty z tytulu $wiadczenia ustug
pocztowych 1 kurierskich powickszonej o podatek od towarow i ustug wedlug stawki
obowigzujacej na dzien wystawienia faktury.

§11.

Odstapienie od Umowy, wypowiedzenie Umowy
Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od Umowy w sytuacjach przewidzianych przepisami
obowigzujacego prawa, w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego oraz w przypadkach
wskazanych w Umowie. W przypadku odstgpienia od Umowy Wykonawca moze zadaé
wylacznie zaplaty ceny naleznej z tytulu wykonanej czesci Umowy.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznos$ci
powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy lub dalsze wykonywanie Umowy moze zagrozi¢
istotnemu interesowi bezpieczenstwa lub bezpieczenstwu publicznemu.
Prawo odstgpienia Zamawiajacy moze wykona¢ w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o okolicznos$ciach bedacych umowna podstawa do odstagpienia.
Odstagpienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i wymaga
uzasadnienia.
Kazda ze Stron ma prawo wypowiedzie¢ Umoweg z jednomiesigcznym okresem
wypowiedzenia, dokonanym w formie pisemnej, ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego, z obowigzkiem dokonania ptatno$ci za czynnos$ci bedace w toku,
wynikajace z wykonania Umowy.

§12.
Postanowienia koncowe
Do czynno$ci 1 uzgodnien wynikajacych Iub mogacych wynikaé w zwigzku
z wykonaniem niniejszej Umowy oraz nadzoru nad jej realizacja Zamawiajacy upowaznia
Dyrektora Departamentu Logistyki.
Do biezacej wspotpracy w zakresie wykonywania niniejszej Umowy upowaznione
sg nastepujace osoby:
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1y
2)

po stronie Zamawiajacego: Pani/Pan (...), tel (...), e-mail (...);
po stronie Wykonawcy: Pani/Pan (...), tel (...), e-mail (...)

z tym, ze kazda ze Stron moze zmieni¢ osoby upowaznione w formie os$wiadczenia

przestanego drugiej Stronie w formie pisemnej.
3. Korespondencja w formie pisemnej zwigzana z Umowa bedzie kierowana

do
ul.

Zamawiajacego na  adres:  Centrum  Informatyki Resortu  Finansow
Samorzadowa 1, 26-601 Radom, a do Wykonawcy na adres: (...). Wszelkie zmiany

adresu Strony wymagaja zawiadomienia drugiej Strony pod rygorem uznania
korespondencji wystanej na dotychczasowy adres za skutecznie dorgczone.

4. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego powierzy¢ wykonania Umowy osobie
trzeciej ani  przenie§¢ na  osobe trzecia  wierzytelno$ci  przystugujacej
mu wobec Zamawiajgcego.

5. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6. Ewentualne spory mogace wyniknag¢ w zwigzku z wykonywaniem Umowy Strony
poddadza pod rozstrzygniecie sadu powszechnego wlasciwego dla siedziby

Zamawiajacego.
7. Umowe¢ sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla

Zamawiajacego 1 jeden dla Wykonawcy./ Umowe sporzadzono w formie elektronicznej

z uzyciem kwalifikowanych podpiséw elektronicznych. *

8. Kazda ze Stron potwierdza, ze uzywany przez nig podpis elektroniczny jest

kwalifikowanym podpisem elektronicznym w rozumieniu kodeksu cywilnego, wydanym

przez kwalifikowanego dostawce ustug zaufania oraz spetnia wymogi dla kwalifikowanego

podpisu elektronicznego zawarte w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)

nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania

\%%

odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajace

dyrektywe 1999/93/WE (eIDAS) (Dz.U.UE.L.2014.257.73 z dnia 28.08.2014 r.).**

* zgodnie z wolg Stron

** dotyczy, jesli Umowa zostanie zawarta w formie elektronicznej

10. Umowa zostala zawarta z dniem podpisania przez ostatnig ze Stron Umowy.

Wykaz zalacznikow:
1) Zalacznik nr 1 — Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia;
2) Zalacznik nr 2 — Regulamin Wykonawcy;
3) Zalacznik nr 3 — Wzor ksigzki nadawczej;
4) Zalacznik nr 4 — Wzdr oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za ustuge pocztows;
5) Zatacznik nr 5 — kopia Formularza Ofertowego Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 1 do Umowy nr CIRF.DZ1.271.187.2021 z dnia

-2021r. OPZ
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Zalacznik nr 2 do Umowy nr CIRF.DZ1.271.187.2021 z dnia

Regulamin Wykonawcy
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Zalacznik nr 3 do Umowy nr CIRF.DZ1.271.187.2021 z dnia ...... ST -2021r.

Wzor ksigzki nadawczej (wzdr zostanie uzupetniony po wyborze oferty).
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Zalacznik nr 4 do Umowy nr CIRF.DZ1.271.187.2021 z dnia ...... ST -2021r.

Wz6br oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za ustuge pocztowa 1 kurierskg (wzor
zostanie uzupetiony po wyborze oferty).
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Zalacznik nr 5 do Umowy nr CIRF.DZ1.271.187.2021 z dnia

Kopia Formularza Ofertowego Wykonawcy.
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